ASSOCIATIONDES CINEMAS
PARALLELES |\DU QUEBEC

OFFRE D’EMPLOI
COMMIS COMPTABLE / ADJOINT-E ADMINISTRATIF-VE

Créée en 1979, ’Association des cinémas paralléles du Québec (ACPQ) est un OBNL qui se consacre
a la diffusion du cinéma d’auteur sur grand écran et a U'éducation cinématographique dans toutes les
régions du Québec. Elle compte environ 70 membres corporatifs, des ciné-clubs et festivals de
cinéma qui sont présents aux quatre coins de la province.

En plus de son fonctionnement régulier, 'Association est le maitre d’ceuvre du circuit RESEAU PLUS *,
du programme éducatif L’OEIL CINEMA et de la revue CINE-BULLES.

* Le RESEAU PLUS est une banniére sous laquelle sont regroupés les membres de CACPQ qui désirent
obtenir une aide a la programmation et a la promotion de leurs activités cinématographiques.
Recommandation et réservation de films, supervision du transport des copies, simplification de
’administration et production de documents promotionnels, les services offerts par le RESEAU PLUS
contribuent au succes de nombreuses organisations dédiées a la diffusion du septieme art sur le
territoire québécois.

Principales responsabilités

Au niveau administratif, la personne recrutée aura temporairement comme taches de tenir a jour la
base de données de lorganisme sur FileMaker Pro, d’assurer le suivi des renouvellements de
cotisation des membres, de gérer le systéme d’abonnement et d’envoi de la revue, de rédiger divers
comptes rendus et documents, d’effectuer du classement, de fournir des renseignements sur nos
activités, de référer les demandes aux bonnes personnes de ’équipe. Ces tdches cesseront au retour
de ’adjointe administrative de UACPQ en poste.

Au niveau comptable, la personne recrutée aura, principalement, la responsabilité du suivi des
rapports de recettes des séances du RESEAU PLUS, de Uenvoi des résultats aux ayants droit, du
paiement des factures, de la préparation des dépbéts, de U'entrée des données dans FileMaker Pro,
dans Excel et dans Simple Comptable SAGE 50.

Exigences

o DEC en comptabilité ou en administration ou toute expérience professionnelle équivalente.
o Excellent frangais parlé et écrit

« Mattrise de la suite Office, particulierement d’Excel

« Maitrise des logiciels Simple Comptable SAGE 50 et FileMaker Pro

o Polyvalence, sens de l'organisation, minutie, autonomie et dynamisme

« Capacité atravailler en équipe et a respecter les délais

o Connaissance du cinéma québécois (atout)
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Conditions

o 35 heures/semaine (télétravail partiel)

o Mesures de conciliation vie personnelle / vie professionnelle

« Assurances collectives

« REER collectif

o Bureaux de travail neufs et ergonomiques (hauteur ajustable, espace de travail trés fenestré,
cafétéria et salle de sport sur place) situés dans le quartier Saint-Léonard. Batiment certifié LEED-Or.

« 50 % de la carte OPUS mensuelle remboursée

o« 50% de l’abonnement a la salle de gym du bureau offert

o 3journées de congés personnels en plus des congés réguliers

o Multiples manieres de se rendre aux bureaux (transport en commun, stationnement avec bornes
de recharge électrique, station BIXI a proximité, garage a vélo intérieur, douches sur place, ...)

. Entrée enfonction: dés que possible

Veuillez faire parvenir votre curriculum vitae, accompagné d'une lettre de motivation, avant le 10
novembre 2024 a : emploi@cinemasparalleles.qgc.ca

Attention, notez que seules les candidatures retenues seront contactées.

Un court test pour confirmer les aptitudes comptables sera demandé.

Les candidatures seront traitées par ordre de réception. Le processus de recrutement sera arrété des
que le poste est comblé, méme si la date limite n’est pas encore atteinte.

Pour plus d’informations :
www.cinemasparalleles.qc.ca

Infolettre ACPQ
Facebook ACPQ
Instagram ACPQ

Facebook L’OEIL CINEMA
Instagram L’OEIL CINEMA

Facebook revue CINE-BULLES
Instagram revue CINE-BULLES

Quelques bandes-annonces de projets récents de ’Association :
Voir le cinéma québécois c’est l’adopter!

Plateforme interactive Parlecinéma

Notre offre d’ateliers d’éducation cinématographique



mailto:emploi@cinemasparalleles.qc.ca
http://www.cinemasparalleles.qc.ca/
https://app.cyberimpact.com/clients/36482/subscribe-forms/27722B98-3A6B-4141-8A63-327B7854704B
https://www.facebook.com/CinemasParalleles
https://www.instagram.com/cinemasparalleles/?hl=fr
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