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Poste : Préposé à la maintenance 

Département: Installations 

Supérieur immédiat : Directrice des installations et maintenance 

 

Description de poste 

Relevant de la Directrice des installations et maintenance, le Préposé à la maintenance a comme 

principale responsabilité d’entretenir et de réaliser différents travaux dans les différents édifices 

de Chez Doris. 

 

Principales responsabilités du poste 

• Répondre aux demandes de services internes ; 

• Réaliser de menus travaux pour tous les départements (installer un meuble, poser une 

tablette, faire des réparations de bases, etc.); 

• Exécuter d'autres travaux d'entretien courants, tels que la peinture, batteries des 

détecteurs de fumées, ; 

• Faire des réparations et réglages mineurs des systèmes de chauffage, de refroidissement, 

de ventilation et de plomberie ainsi que le système électrique. 

• Communiquer avec la coordonnatrice des installations et de la maintenance lorsque des 

réparations importantes doivent être faites; 

• Enlever la neige et la glace des entrées des différents édifices; 

• Entretenir le terrain et couper l’herbe; 

• S’assurer de la collecte conforme des rebuts et des jours de collecte; 

• Déplacer, s'il y a lieu, des meubles et de l'équipement lourds ainsi que des fournitures; 

• Gérer et faire les copies de clés et cartes magnétiques; 

• Travailler en collaboration avec de l’équipe d’entretien ; 

• S’assurer de l’ordre et la propreté des bâtiments; 

• Faire des livraisons avec le camion de Chez Doris; 

• Toutes autres tâches connexes. 

Compétences du poste 

- Faire preuve d’énergie et de dévouement dans la réalisation de ses tâches 

- Grand sens de l’intégrité et de la confiance 

- Capacité à s’adapter à de multiples situations parfois imprévisibles  

- Bonne gestion du stress pour faire face aux urgences 

- La personne doit faire preuve de pragmatisme et avoir le sens de résolution de problème 
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Qualifications du poste 

• Expérience professionnelle ou personnelle en tant que personne à tout faire; 

• Des connaissances générales en menuiserie, plomberie et électricité; 

• Excellentes connaissances dans l’entretien d’un bâtiment en général;  

• Aptitudes manuelles; 

• Habileté à soulever ou déplacer des objets lourds; 

• Diplôme d’études secondaires (un atout); 

• Détenir un permis de conduire de classe 5 valide; 

• Bilinguisme: Notez que la maitrise de l’anglais et du français est requise, car nous sommes 

une organisation bilingue, offrant nos services dans les deux langues officielles afin de 

répondre aux besoins variés de notre clientèle;  

 

 


