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Titre d’emploi: Coordonnateur, Soutien aux projets construction

- “  Aéroport
International
Montréal-Trudeau

OFFRE D'EMPLOI

Demande N°: 11793

Titre: Coordonnateur, Soutien aux projets construction

Supérieur: Directeur adjoint, gestion des projets réguliers Air, YUL et YMX

Lieu de travail: Montréal- Trudeau

Statut: Indéterminé, temps plein

Groupe d'employés: assujeti a la convention collective des employés administratifs, professionnels et du soutien administratif
Echelle salariale: PROF 9

Date d'affichage du 10 février 2026

Motif de I'affichage: Création de poste

SOMMAIRE

Relevant du Directeur adjoint, gestion des projets réguliers Air, YUL et YMX, vous offrez un soutien aux gérants de projets et, le
cas échéant, aux responsables techniques, relativement aux projets de construction de la Direction principale de gestion des
projets d’infrastructures. Vous faites le lien entre la gestion de projets, la gestion des permis et l'entretien (terrains, électricité-
air) des secteurs concernés. En collaboration avec les gérants de projets, vous assurez la coordination sur le terrain et les
suivis requis aupres des intervenants internes et externes concernés, notamment en vue du respect des échéanciers et de
laccompagnement dans le transfert des projets aux clients internes.

ROLE ET RESPONSABILITES

« Représente lentretien (terrains, électricité-air) dans toutes les phases des projets lors des réunions statutaires et de
chantier convoquées par les gérants de projets et agit comme facilitateur entre les experts-conseils et les entrepreneurs
sur le chantier.

« Fait la coordination avec les équipes d’ADM pour la peinture, le masquage, l'effagcage.

« Fait le rappel quotidien aux intervenants c6té piste concernant les éléments SGS notamment le contréle de la poussiére,
la protection des regards lors des travaux, la santé-sécurité.

» Inspecte les projets de réfection et projets coté piste et partage ses observations aux gérants de projets et aux
responsables techniques sur une base réguliere.

« Effectue la planification et la coordination des espaces pour les roulottes de chantier.

» Agit comme facilitateur entre les différents experts-conseils et les entrepreneurs sur le chantier, favorisant leur intégration
dans le milieu.

« Effectue l'assignation des emplacements pour la vidange des balais de rues et des bétonniéres et assure le suivi aupres
des utilisateurs.

« Assigne les bornes fontaines aux entrepreneurs en s’assurant que ceux-ci utilisent un clapet double anti-retour et vanne
guillotine.

» Gere linstallation des glissiéres avec clotures.

« Gere le site de concassage et assigne les emplacements aux entrepreneurs.

« Gere les déblais et assigne les espaces.

» S’occupe du prét d’équipement et met en place la signalisation.

« Coordonne les accés aux différents locaux requis pour U'exécution des projets.

» Représente UEntretien des terrains lors des réunions de planification (i.e. déneigement, marquage, infrastructures
routieres) et souléve proactivement les enjeux a considérer par les opérations et le groupe Entretien des terrains.

« Coordonne les demandes des gérants de projets en considération des besoins du groupe Entretien des terrains.

RESPONSABILITES SUPPLEMENTAIRES

« Inspecte les projets et partage ses observations aux gérants de projets et aux responsables techniques sur une base
réguliére.
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» Assiste durant la phase de planification a identifier les impacts des projets au niveau des aspects de lentretien et des
opérations.

« Coordonne la prise de possession des nouvelles installations avec l'équipe d’entretien.

» Assure la tenue des formations lors des prises de possession, soit les formations contractuelles identifiées par les
superviseurs en amont.

» Assiste le gérant de projet dans le suivi des déficiences.

» Valide de fagon générale que tous les besoins d’entretien sont prévus dans le cadre des projets.

« Fait un suivi hebdomadaire des projets aupres de l'équipe Entretien et Expérience client au besoin.

» Coordonne certaines activités avec les groupes Environnement, SQreté aéroportuaire et/ou Ingénierie.

« Fait rapport de la qualité des ouvrages de béton/asphalte en vue de l'acceptation provisoire et finale des travaux.

« Assiste le Coordonnateur, Projets et permis dans la planification des mises en chantier auprés des exploitants.

» Assiste aux réunions de démarrage ainsi qu’a certaines réunions statutaires de chantier des exploitants; y communique
les informations concernant les processus et procédures propres a ADM.

« Assiste le Coordonnateur, Projets et permis lors d’'inspections des chantiers des exploitants, et émet des
recommandations quant aux actions correctrices a communiquer aux intervenants concernés.

« Coordonne les demandes de cadenassage pour faciliter le travail des gens de métiers.

« Fait la coordination des impacts des cadenassages et émission des permis par points chauds avec les parties prenantes
(SIADM, opérations, locataires, assurances, etc.).

 Effectue toutes autres tdches connexes.

EXIGENCES

» Posséder un dipldme de Technicien en génie, architecture ou toute expérience de travail jugée équivalente

e Posséder un minimum de dix (10) années d’expérience dans le domaine de la construction en génie civil, batiment,
gestion du cycle de vie des installations, et/ou entretien d’ouvrages routiers aéroportuaires

» Connaissance approfondie du milieu aéroportuaire Montréal-Trudeau (atout important)

« Sens de l'organisation, capacité a gérer plusieurs dossiers a la fois

» Capacité a batir des relations interpersonnelles de qualité avec une multitude d’intervenants

» Rigueur et souci du détail

« Excellent jugement et proactivité

» Savoir user de diplomatie

» Maitriser la langue francaise, parlée et écrite.

« Connaissance des logiciels Outlook, Word, Excel, SAP

» Posséder un permis de conduire valide

« Réussir avec succes les tests pour l'obtention d’un permis de conduire c6té piste (AVOP) Type D dans les soixante (60)
jours de l'obtention du poste

» Obtenir l'habilitation sécuritaire de Transports Canada nécessaire a 'émission d’une Carte d’'ldentité en Zone
Réglementée (CIZR)

Ce concours est ouvert simultanément a l'interne et a I'externe; cependant, les candidatures provenant de l'interne seront
traitées en priorité.
Nous vous remercions de l'intérét porté envers ADM. Seules les candidatures sélectionnées seront contactées.
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